Специалист 2 категории с. Батурино:

· созывает собрания населения; 

· выносит на обсуждение граждан вопросы благоустройства, сохранности и использования жилищного фонда, обеспечение и соблюдение пожарной безопасности,
санитарного содержания села, охраны окружающей среды, рационального использования земли, природных ресурсов, общественного порядка, соблюдение дисциплины и сохранности муниципальной собственности и другие вопросы;

·  доводит решение собрания граждан до исполнителей, организует выполнение решений собрания;

· осуществляет организацию и контроль за реализацией местных планов         социально - экономического развития села;

· привлекает для выполнения общественных работ население территории; 

·  через информационный стенд, собрания, встречи информирует население  и организует его участие в проводимых в районе и на селе массовых мероприятиях -
выборах, референдумах, переписи, медицинских и санитарных мероприятиях, ярмарках,
юбилеях и др.;

· контролирует соблюдение режима работы предприятий связи, медицины, торговли, коммунального хозяйства, автобусного сообщения;

· обеспечивает содержание в надлежащем состоянии кладбища; 

· осуществляет в случае стихийных бедствий, пожаров меры по защите людей, материальных ценностей; поддержанию порядка, функционированию предприятий, организаций, учреждений; организацию и проведение противопожарных мероприятий;

·  вместе с Администрацией поселения принимает предусмотренные
Законодательством меры, связанные с проведением митингов, собраний, уличных
шествий, демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых
общественных мероприятий;

· оказывает содействие органам внутренних дел района, здравоохранения, пожарной охране, участковому инспектору милиции в осуществлении их функций;

· организует прием граждан, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции; 

· выдает гражданам справки, подписывает документы в пределах своей компетенции, осуществляет регистрацию и снятие граждан, с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства;

· содействует организации воинского учета территории и призыву граждан на действительную военную службу в Вооруженные Силы России;

· содействует организации переписи скота и населения; 

· принимает участие в организации работы по проведению выборов; 

· поддерживает подъездные пути и водозаборные устройства для пожарных машин  в постоянной готовности.

